[bookmark: _GoBack]临汾市律师事务所及其分所设立事项服务指南
1、 项目名称
律师事务所及其分所设立
二、设立依据
《中华人民共和国律师法》（2017年修正）第十四条、第十五条、第十七条、第十八条、第十九条
《律师事务所管理办法》第七条、第八条、第九条、第十条、第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十二条
三、受理机构
临汾市司法局
七、决定机构
山西省司法厅
四、办理条件
（一）准予批准的条件：
申请材料齐全，符合法定要求
（二）不予批准的情形．
申请材料不齐全，不符合法定要求
（三）其他需要说明的情形：
无审批数量限制

五、申办材料
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口
1、设立合伙律师事务所
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求
	材料来源渠道

	1
	《律师事务所设立申请登记表》
	原件
	4
	纸质

	一式四份，两份存档
	申请人

	2
	《律师事务所设立申请人（派驻律师）基本情况表》（合伙人信息）
	原件
	4
	纸质

	一式四份，两份存档
	申请人

	3
	设立人（合伙人）身份证
	原件/复印件
	1/3
	纸质

	
	申请人

	4
	设立人（合伙人）律师执业证
	原件/复印件
	1/3
	纸质

	
	申请人

	5
	设立人（合伙人）持法律职业资格证B证申请到非放宽地区设立律师事务所的，须提供其本科及以上学历证明
	原件/复印件
	1/3
	纸质

	
	申请人

	6
	公安机关出具的设立人（合伙人）未因故意犯罪受过刑事处罚的证明或无犯罪记录证明
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	公安机关

	7
	设立人（合伙人）书面承诺在申请设立前三年内未受过停止执业处罚
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	8
	律师事务所章程

	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	9
	合伙协议
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	10
	资产证明（验资报告、资产评估报告、资产公证书或银行资金证明）
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	11
	办公用房证明办公用房证明（房屋租赁合同、产权证明）
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人


2、设立律师事务所（分所）

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求
	材料来源渠道

	1
	本所设立分所的合伙人会议决议，本所章程和合伙协议，本所制定的分所管理办法
	原件/复印件
	1/4
	纸质

	
	申请人

	2
	《律师事务所设立申请登记表》
	原件
	4
	纸质

	一式四份，两份存档
	申请人

	3
	本所向分所负责人出具的授权委托书
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	4
	《律师事务所设立申请人（派驻律师）基本情况表》（派驻律师信息）
	原件
	4
	纸质

	一式四份，两份存档
	申请人

	5
	派驻律师身份证
	原件/复印件
	1/3
	纸质

	
	申请人

	6
	派驻律师律师执业证或省级司法行政机关同意派驻的证明
	原件/复印件
	1/3
	纸质

	
	

	7
	派驻律师持法律职业资格证B证的，须提供本科及以上学历证明
	原件/复印件
	1/3
	纸质

	
	申请人

	8
	公安机关出具的派驻律师未因故意犯罪受过刑事处罚的证明或无犯罪记录证明
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	公安机关

	9
	本所出具的符合《律师法》第十九条和《律师事务所管理办法》第三十三条规定条件，拟任分所负责人符合《律师事务所管理办法》第三十四条第一款第五项规定条件的书面承诺
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	10
	资产证明（验资报告、资产评估报告、资产公证书或银行资金证明）
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人

	11
	办公用房证明办公用房证明（房屋租赁合同、产权证明）
	原件/复印件
	1/2
	纸质

	
	申请人


六、办理方式
（一）窗口受理：直接到临汾市政务服务中心2楼118-119联合窗口提交申请材料。
（二）网上申报：进入山西法律服务网（http://sx.12348.gov.cn/）“网上办事·行政审批”进行网上申报，经临汾市司法局网上初审后，将纸质材料临汾市政务服务中心2楼118-119联合窗口。
七、办理流程
（一）流程图
 受理

 审查

    决定

  结果送达

（二）办理程序
律师事务所及其分所设立包括受理、审查、决定、结果送达程序：
1、受理
对资料齐全且符合法定形式的予以登记，出具受理通知书；对材料不齐或不符合法定形式的，当场予以指正，更正后予以登记受理。对不能当场补齐或更正的申请事项的，应出具《补正材料通知书》，一次性书面告知需要补正的全部内容。不符合规定的，出具不予受理通知书。
2、审查
依据审批材料进行审查，履行审批程序，符合条件的，出具初审意见。
3、决定
对初审意见予以决定，出具决定意见。
4、 结果送达
根据决定意见制作《审查意见书》，根据服务对象需求采取现场递交、邮寄等方式送达。
八、办理时限
（一）法定时限
自受理之日起20个工作日内
（二）承诺时限
自受理之日起12个工作日内
九、收费依据及标准（有的事项收费依据比较多，列成表格比较清晰，包括保证金依据）
无收费项目
十、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由，
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼
十一、咨询方式、监督投诉方式、办件结果与进程查询
（一）现场咨询、监督投诉与办件进程与结果查询
临汾市政务服务中心2楼118-119联合窗口
临汾市政务服务中心电子公告显示屏
（二）电话咨询、监督投诉与电话查询
1、窗口0357-2105166
2、临汾市政务服务中心总投诉台电话：0357-12345
（三）网上咨询、监督投诉与网上查询
山西法律服务网（http://sx.12348.gov.cn/）
十二、办理地址和时间
地址：临汾市滨河路辅路临汾市政务服务中心2楼118-119联合窗口
时间：周一至周五上午9：00一12：00下午13：00一17：00
十三、结果名称、类型、有效期
1、结果名称：律师事务所执业证
    2、结果类型：证件
    3、有效期：无，需进行年度考核
十四、结果样本
[image: 律所执业证正本（马赛克版）]

[image: 律所执业证副本1（马赛克版）]

[image: 律所执业证副本2（马赛克版）]
[image: 律所执业证副本3]
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